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SMERNICA o finan¢nej kontrole

CL 1
Uvodné ustanovenia

Smernica upravuje vykon finan¢nej kontroly v Materskej skole Dvorany nad Nitrou 22 (d’alej
len ,materska Skola®) ako rozpoctovej organizacie zriadenou obcou, zodpovednost
Statutarneho organu (d’alej len ,,riaditel’ka*) Skoly, veducich zamestnancov a zamestnancov
Skoly, zakladné pravidla, ciele a sposob vykonavania finan¢nej kontroly podla zékona ¢.
357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon o finan¢nej kontrole®).

CL2
Finan¢na kontrola

1. Finan¢na kontrola je sti€ast'ou vnutorného kontrolného systému.

2. Finan¢na kontrola je sthrn cinnosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, i¢innosti a ucelnosti financnej operacie alebo jej Casti pred jej uskutocnenim, v jej
priebehu a az do jej konecného vysporiadania, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledku a
ciela finan¢nej operacie alebo jej Casti.

3. Finanénou kontrolou sa zabezpe¢uje naplianie cielov uvedenych v § 6 ods. 3 zakona
o finan¢nej kontrole.

4. V materskej Skole sa vykonava finan¢nd kontrola podl'a § 7 zdkona o financnej
kontrole (d’alej len ,,finan¢na kontrola®).

5. Vnutorny audit sa v podmienkach Skoly nevykonava.

CL 3
Zodpovednost’ riaditel’ky Skoly

1. Riaditel’ka materskej Skoly je zodpovednd za vytvorenie, rozvijanie a udrziavanie
funkéného vnutorného kontrolného systému. Vnutorny kontrolny systém zabezpeCuje
hospodarne, efektivne, u¢inné a i¢elné nakladanie s verejnymi financiami. Vnutorny kontrolny
systém musi byt’ v stlade s poziadavkami uvedenymi v § 4 ods. 1 a § 5 zédkona o financnej
kontrole.

2. Riaditel’ka materskej Skoly vyhlasuje, ¢i je zavedeny vnutorny kontrolny systém v
stlade s poziadavkami ustanovenymi v § 4 ods. 1 a § 5 zdkona o finan¢nej kontrole a ¢i
poskytuje primerané uistenie, Ze s verejnymi financiami sa nakladd hospodarne, efektivne,
ucinne a ucelne.

3. Riaditel’ka materskej Skoly je povinna uviest vyhlasenie Statutdrneho orgénu
v poznamkach u¢tovnej zavierky zostavenej podla zdkona €. 431/2002 Z. z. o G¢tovnictve.



Vyhlasenie Statutdra materskej Skoly predstavuje samostatny list v poznamkach uctovnej
zavierky.

4. Riaditel’ka materskej Skoly zodpoveda za:

a) vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie finanéné¢ho riadenia, ktoré predstavuje suhrn
postupov materskej Skoly za ucelom hospodarneho, efektivneho, ucinného a ucelného
nakladania s verejnymi financiami,

b) zabezpecenie overovania a overovanie finanénych operacii alebo ich casti financnou
kontrolou,

¢) urenie zamestnancov zodpovednych v rozsahu svojej posobnosti za vykonavanie financnej
kontroly,

d) vylicenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykondvajicich financnu
kontrolu,

e) prijatie a splnenie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku, uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni
voc¢i nim podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

5. Riaditel’ka materskej Skoly, pokial’ sa vyjadruje k finan¢nej operécii alebo jej Casti tym,
ze ju schval'uje alebo inak o financnej operacii alebo jej Casti rozhoduje, vzdy vykonava
finan¢nt kontrolu. Riaditel’ka materskej Skoly md povinnost’ vykonévat’ finan¢nti kontrolu
kazdej financnej operacie alebo jej Casti, pokiall svoju povinnost neprenesie na iné¢ho
povereného zamestnanca.

6. Riaditel’ka materskej Skoly urcuje zodpovednt osobu pri vykone finan¢nej kontroly
v prilohe €.1 tejto smernice, ktora je poverena vykondvanim konkrétnych ukonov financ¢nej
operacie a finan¢nej kontroly.

Cl. 4
Zodpovednost’ za finan¢nua kontrolu

1. Za fungovanie vnutorného kontrolného systému a financnej kontroly v Skole zodpoveda
riaditel’ka materskej Skoly v rozsahu ustanovenom zékonom o finan¢nej kontrole a audite a
stvisiacimi predpismi.

2. Riaditel’ka materskej Skoly najma:

a) vydava a aktualizuje tito smernicu a suvisiace interné predpisy,

b) urcuje zdkladnu Struktiru vnitorného kontrolného systému,

¢) pisomne poveruje zamestnancov vykonavanim finan¢nej kontroly,

d) prijima opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov.
3. Zamestnanci Skoly su povinni:

a) dodrziavat’ postupy podla tejto smernice,

b) poskytovat’ sti€¢innost’ osobam vykonavajicim finanént kontrolu,

¢) upozornit' nadriadeného na zistené nedostatky alebo rizikd vo finan¢nych
operaciach.



4. Ekonomka/uctovnicka/pokladnicka Skoly zodpovedéd najma za to, aby boli vSetky finan¢né
operacie skoly zauctované v sulade so zdkonom o uctovnictve, zdkonom o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a internymi predpismi Skoly a zriadovatela. Pri vykonavani
finan¢nej kontroly overuje vecnu a formalnu spravnost’ uctovnych dokladov, ich sulad s
rozpo¢tom $koly, spravne zatriedenie podla rozpoctovej klasifikacie a dodrzanie zasad
hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a ucelnosti. Vykonava finan¢ni kontrolu spravne

a vCas v stlade so zdkonom o finan¢nej kontrole a v sulade s touto smernicou.

5. Veduci zamestnanci Skoly (zastupca riaditel’ky, veduca Skolskej jedalne) zodpovedaju za to,
aby finan¢né operacie v nimi riadenych oblastiach boli pripravované a realizované v sulade
s pravnymi predpismi, rozhodnutiami riaditel’ky Skoly, zriad’ovatel'a a touto smernicou. St
povinni zabezpecit', aby vSetky podklady k financnym operacidm boli Uplné, pravdivé a
predloZené na finanénu kontrolu vcas.

6. Zriad'ovatel' skoly vykonava kontrolnu €innost’ podl'a osobitnych predpisov a internych
pravidiel zriad'ovatel'a; materska Skola je povinna vytvorit’ primerané podmienky na vykon
tejto kontroly.

7. V pripade zistenia nezrovnalosti st povereni zamestnanci povinni bezodkladne tuto
skutoCnost’ ozndmit’ riaditel’ke Skoly. Ak je potrebné opravit' potvrdenie o vykonani
finan¢nej kontroly, tato oprava sa musi vykonat’ bez zbytocného odkladu a tak, aby bolo
mozné urCit zamestnanca, ktory vykonal prislusnu opravu, deii jej vykonania a obsah
opravovaného potvrdenia pred opravou aj po oprave. Oprava nesmie viest' k netplnosti,
nepreukazatelnosti, nespravnosti, nezrozumitel'nosti alebo neprehladnosti vykonania
finan¢nej kontroly.

CL5
Postup pri vykone financnej kontroly

1. Finan¢nou kontrolou sa overuje vzdy stlad kazdej finan¢nej operécie alebo jej Casti
s relevantnymi skuto¢nostami podl'a §6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole.

2. Finan¢nl kontrolu vykonavaju:

a) riaditel’ka materskej Skoly

b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podla rozhodnutia riaditel’ky Skoly v sulade s ¢l. 4
tejto smernice.

3. Financ¢na kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi ukonmi a postupmi. Riaditel’ka
Skoly je povinna zabezpecit', aby overovanie finan¢nou kontrolou pri zlozitych finanénych



operaciach zahtnalo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné vykonat’ v procese
realizécie finanénych operacii a ktoré sa tykaju najmé overenia ich financného krytia v
rozpocte, dodrzania podmienok pre verejné obstardvanie, vyberu dodavatela, zadania
objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela, vedenia
uctovnictva a postupov uctovania, vedenia uctovnej a majetkovej evidencie, vykonavanie
spravy majetku a d’alSich pravnych ukonov a itkonov majetkovej povahy. Pre tieto zlozité
finan¢né operacie je charakteristické, ze financna kontrola sa u nich z ¢asového hl'adiska
realizuje v dvoch fazach.

4. Finan¢na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza - pripravna — pred vstupom do zavazku/pohl'adavky,
b) faza - realiza¢na — pred uhradou vydavku/ pred prijatim platby.

5. V pripravnej faze sa finan¢na kontrola zameriava na oblast’ planovania, rozpoc¢tovania,
verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finan¢né operécie ako napr.
vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie
zamestnanca na pracovnu cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie podmienok na
uskuto¢nenie pracovnej cesty.

6. Dalej sa finan¢na kontrola v pripravnej faze pri overovani finanénej operacie alebo jej
Casti zameriava najméi na :
a) financné krytie v rozpocte,
b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,
¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,
d) dodrziavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,
e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

7. V realizacnej faze sa finan¢nd kontrola uskutociiuje pred samotnym uskuto¢nenim
finanCnej operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerand na oblast’
zmluvného plnenia na zadklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon rozhodnuti,
pravnych ukonov a inych ukonov majetkovej povahy, na zuctovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie, vyradenie majetku a pod.

8. Dalej sa finanéna kontrola v realizatnej faze pri overovani finanénej operacie alebo jej

Casti zameriava najmi na :

a) vecné a financné plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatel’a (kontrola
plnenia podl'a zmluvy/objednéavky),

b) dodrziavania zdkonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne a uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie uctovného pripadu (financnej operacie alebo jej Casti)
potrebnymi uctovnymi dokladmi,

c) dodrZiavania zdkonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrZiavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujicich vykonavanie
inych odbornych ¢innosti podl'a charakteru finan¢nej operacie alebo jej Casti.

9. Financna kontrola overi sulad financ¢nej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skuto¢nostami podla §6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole; podl'a vysledku overenia potvrdia
na doklade suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou vykonanie finan¢nej kontroly
a to uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania finan¢nej kontroly a
vyjadrenia suhlasu alebo nesuhlasu s finan¢nou operaciou alebo jej Castou.



10. Zamestnanec potvrdzujici vykonanie finan¢nej kontroly podl'a §7 zdkona o finan¢nej
kontrole musi sdm za seba uviest’ jedno z vyjadreni (sthlasné alebo nestihlasné) podla § 7 ods.
3 zakona o finan¢nej kontrole.

11.Za sahlasné alebo nesuhlasné vyjadrenie sa povazuje aj doteraj$i systém vyrokov
(mozZno/nemozno vykonat, mozno/nemozno pokracovat, poskytnuté plnenie treba/nie je
potrebné vymahat’).

12. Zamestnanec vyjadrenim sthlasu alebo nesuhlasu s finan¢nou operaciou alebo jej
cast'ou vykonava finan¢nl kontrolu a zodpoveda za realizaciu finan¢nej operacie alebo jej Casti.

13. Vyjadrit’ sthlas s financnou operaciou alebo jej Cast'ou je mozné len na zaklade uistenia
sa o0 jej sulade s § 6 ods. 4 zdkona finan¢nej kontrole.

14. Zamestnanec potvrdzujici vykonanie finan¢nej kontroly podla §7 zakona o finan¢ne;j
kontrole musi spolu s uvedenim sthlasného alebo nestihlasného vyjadrenia uviest’ daitum, kedy
redlne finan¢na kontrolu podl'a §7 zdkona o finan¢nej kontrole vykonal.

15. Vykonanie finan¢nej kontroly potvrdzuje zamestnanec na dokladoch suvisiacich s
finan¢nou operaciou, na krycom liste k faktire, platobnom poukaze, objednavke, internom
doklade. Kryci list k faktire a platobny poukaz, objednavka, interny doklad ako doklady
potvrdzujtice vykonanie finan¢nej kontroly musia byt’ trvalo pripojené k faktare alebo k inému
uctovnému dokladu.

16. Na vykonanie finan¢nej kontroly sa mdze pouzit' aj kontrolny list. Kontrolny list
obsahuje kratky vystizny text objasiiujuci ¢o bolo predmetom overenia, ktoré potvrdili
zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti a riaditel’ka Skoly. Kontrolny list ako doklad o
vykonani finan¢nej kontroly je registratirnym zaznamom a je povinnostou zamestnanca, ktory
je zodpovedny za jeho vystavenie, zaevidovat tento zadznam do registratury v stlade
s registratirnym poriadkom.

17. Financna kontrola sa vo vSetkych pripadoch a na vSetkych druhoch dokladoch vykona
v oblasti/oblastiach vyplyvajicich z povahy finan¢nej operécie alebo jej Casti, zamestnancom
a riaditel’kou Skoly, ktori st zodpovedni za finan¢nua operaciu alebo za jej prislusnua Cast’.

18. Financné kontrola sa v podmienkach materskej Skoly nevykonava pri odstranovani
dosledkov prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zadujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme
predchadzania Skoddm na majetku. Za ¢innosti, ktoré¢ v podmienkach materskej skoly spadajt
pod uvedenu vynimku sa povazuje najméa zabezpecenie prac, sluzieb a tovarov bezprostredne
po vzniku havérie, ktoré je potrebné zabezpecit’ bezprostredne po poskodeni a naprava neznesie
odklad.



ClLé6
Zaverelné ustanovenia

Smernica je sucastou systému financného riadenia materskej Skoly.

Smernica podlieha aktualizacii podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykondvaju vydanim jej dodatku.

Smernica je zavidzna pre vSetkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené
ako porusenie povinnosti zamestnanca.

Do nadobudnutia ucinnosti tejto smernice sa financnd kontrola v materskej Skole
vykonava podla platnych pravnych predpisov, resp. ak ma Skola vydany predpis,
postupuje podla vnutorného predpisu upravujiceho finanénu kontrolu v rozsahu,
v akom je v sulade s pravnymi predpismi. V pripade rozporu sa vzdy postupuje podla
pravnych predpisov.

Smernica je platnd diiom schvélenia riaditel’kou materskej Skoly aucinna od
01.06.2026

Dvorany nad Nitrou, dna 25.05.2026

Mgr. Miroslava Klac¢anska
riaditel’ka materskej Skoly



Finan¢né opericie alebo ich ¢asti pri vykone finan¢nej kontroly:

Priloha ¢.1

Cestovny prikaz

sluzobnu cestu

Finanéna operacia | Overujeme Zodpovedny Veduci
alebo jej cast’ kritériom suladu zamestnanec zamestnanec
Uhrada faktuary Rozpocet uctovnicka riaditel’ka skoly
Zmluva/objednavka
Uhrada faktary | Rozpocet veduca SJ riaditel’ka skoly
Potraviny SJ
Zmluva/objednavka
Objednavky Rozpocet uctovnicka riaditel’ka Skoly
Zmluva
Objednavky,DL. - | Rozpocet veduca SJ riaditel’ka Skoly
Potraviny SJ
Zmluva
Pokladiia VPD, | Rozpocet uctovnicka, riaditel’ka skoly
PPD pokladnicka
Interna smernica
Pracovna zmluva, | Rozpocet mzdova Uctovnicka | riaditel’ka Skoly
plat.dekrét,
platy,osobné Interna smernica
naklady, odvody do | Osobitné  predpisy
poistovni Kolektivna zmluva
Dodavatel’'ska Rozpocet uctovnicka riaditel’ka Skoly
zmluva
Interna smernica
Osobitné predpisy
Inventarizacia, Uzatvorena zmluva, | zamestnanec riaditel’ka skoly
zaradenie,vyradenie | faktura, DL, | zodpovedny za
majetku vyrad'ovaci protokol | vyradenie ,
zaradenie majetku
Pracovna cesta Rozpocet uctovnicka, veduci
pokladnicka zamestnanec
Interna smernica vysielajuci na




Priloha €. 2
DOKLADY suvisiace s finanénymi operaciami

Na tychto dokladoch bude realizovany vykon finanénej kontroly nasledovne:

S finanénou operaciou S finan¢nou operaciou
e suhlasim e suhlasim
e nesuhlasim e nesuhlasim
*/ nehodiace sa preciarknite */ nehodiace sa preciarknite
Meno a priezvisko zamestnanca: Meno a priezvisko veduceho zamestnanca:
Datum, podpis: Datum, podpis:
1. Zmluva, objednavka na obstaranie tovarov a sluzieb
2. Pracovna zmluva, dohody o pracach vykonavanych mimo

pracovného pomeru, vymenovanie, oznamenie o vyske a zlozeni
funkcného platu...

Pokladni¢ny doklad (prijmovy a vydavkovy)

Cestovny prikaz na tuzemsku pracovnu cestu

Kryci list faktury

Interné doklady k tc¢tovnictvu

Zapis o zaradeni majetku, zapis o vyradeni majetku

Nk w

PECIATKA finanénej kontroly:
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